< Lebenshilfe

fir Menschen mit geistiger Behinderung, Kreisvereinigung Barnim e. V.

Werden Sie ein wichtiger Bestandteil unseres Teams

Unsere Unternehmen stehen fiir Verladsslichkeit, Qualitdt und eine moderne Verwaltungsstruktur.
Verstarken Sie unser motiviertes Team als engagierter und gewissenhafter Sachbearbeiter
(w/m/d) fiir Strukturentwicklung zum nachstmaoglichen Zeitpunkt.

Der Hauptdienstsitz befindet sich in zentraler Lage in 16225 Eberswalde. Die Stellenbesetzung
erfolgt unbefristet und wunschorientiert in Teilzeit mit bis zu 30 Wochenstunden. Zu lhren
eigenstandigen Aufgaben gehéren u. a. die Prifung und Kontrolle von Prozessablaufen, die
Durchfiihrung von internen Audits, die Erstellung, Lenkung und Steuerung von Dokumenten, die
allgemeine Datenerhebung und -pflege, Organisation und Durchfiihrung von Managementrunden
zur Strukturentwicklung, Fertigung von Statistiken und Auswertungen, enge Zusammenarbeit mit
der Geschaftsfiihrung der Tochterunternehmen und den entsprechenden Fachbereichen u. w.

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische oder verwaltungstechnische Ausbildung, ideal mit
einschlagigen Erfahrungen in der Eingliederungshilfe oder dem Sozial- und
Gesundheitswesen

e Strukturierte, sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise

e Verantwortungsbewusstsein, Diskretion und Teamfahigkeit

Wir bieten lhnen:

e Eine leistungsgerechte Verglitung in Anlehnung an den TV6D-VKA

e Betriebliche Altersvorsorge, vermogenswirksame Leistungen, betriebliche
Krankenzusatzversicherung, Jahressonderzahlung nach betriebswirtschaftlichem Ergebnis,
Maoglichkeit der vergiinstigten Mittagsversorgung

e 30 Tage Urlaub

o Flexible” Arbeitszeiten mit einer Kernarbeitszeit von Montag bis Freitag

e Eine konstruktive und transparente Zusammenarbeit

e Ein freundliches und aufgeschlossenes Team

¢ Eine abwechslungsreiche sowie eigenstandige Tatigkeit u.v.m.

Wir legen sehr groBen Wert auf eine offene Fehlerkultur, einen wertschatzenden und respektvollen
Umgang sowie eine offene und konstruktive Kommunikation. Entspricht unsere Haltung Ihren
Vorstellungen? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung.

Scanne den QR-Code und
bewirb dich in 60 Sekunden
Lebenshilfe-barnim.de/jobs

Bitte richten Sie lhre Bewerbung

bis zum 28.02.2026 an:

Lebenshilfe fir Menschen mit geistiger Behinderung,
Kreisvereinigung Barnim e. V.

Dr.-Zinn-Weg 22, 16225 Eberswalde

Lebenshilfe fiir Menschen mit geistiger Behinderung, Kreisvereinigung Barnim e. V.

Vorstand: Ute Winter (1. Vorsitzende), Katrin Grimm (2. Vorsitzende), Agnes Strehl (3. Vorsitzende)




