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Neueinstellung / Änderungsmitteilung 
dienstliche Angaben für Lohnbuchhaltung 

 
 

bitte ankreuzen:   

 

 Neueinstellung 

 Änderungsmitteilung 

 

Name                                        * 

Vorname  

Datum der Einstellung / Änderung  

Einstellung / tätig für: 

(    ) Wohnstätte  

(    ) WfbM  

(    ) Verein 

- genaue Bereichsbezeichnung / Kostenstelle  
 

 

Bezeichnung der Tätigkeit  

Entgelt Gruppe:                        Stufe:  

wöchentliche Arbeitszeit  

Urlaubsanspruch 

jährlich:         /      -Tage-Woche 

 

anteilig:  

Probezeit bis:   (   ) Weiterbeschäftigung 

Befristung -  

Beschäftigungsende -  

sonstige Angaben / Änderungen - Qualifikation:  

 

 

 

 

Datum: ______________   sachlich richtig: _______________________________ 

Scan in Micos:    
 

Datenpflege in Micos:   
 

Datenpflege PEP: 
 

Personal-Nr.: 


